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为加强学院网页管理工作，提高学院网页管理水平，以便更好地服务广大师生和推进学院实现内涵式高质量发展，特制定本实施细则。
第一条  健全网页栏目管理责任。学院网页栏目按院领导分工相应确定栏目管理责任人，党建工作栏目由党委书记负责；师资队伍栏目由院长负责；新闻中心、学生工作栏目由分管宣传工作、学生工作党委副书记负责；科学研究和English Version栏目由分管科研、研究生、国际合作与交流工作副院长负责；人才培养栏目由分管本科教学工作副院长负责；通知通告、学院概况和信息公开栏目由分管行政管理工作副院长负责。院领导应当履行好所负责网页栏目管理的主体责任，并确保落细落实落到位。
第二条  加强网页栏目规范管理。院领导要高度重视所负责网页栏目的建设和管理等工作，尤其要切实加强对所负责网页栏目信息内容的日常更新，确保所负责网页栏目信息的准确性、时效性、安全性。院领导可根据工作需要指定人员配合所负责网页栏目的建设和管理等工作，并应督促其严格遵守学校和学院有关管理规定，加强账号密码管理等，以保障学院网页管理正常秩序。
第三条  提高网页信息质量。各教职工应当高度重视在网页发布信息的质量，确保发布信息的科学生、规范性和严谨性。教职工需在网页上发布信息，应按信息类别先送分管院领导审核后再交由学院指定的发布人发布。未经院领导审核且批准发布的信息，不得在网页上发布。院领导要对所审核发布的信息质量负审查和把关责任。
第四条  实施网页信息专人发布制度。原则上新闻类信息由学院指定的辅导员负责发布，通知通告类等信息由学院指定的辅导员（党建及学生工作信息）和学院办公室人员（其他信息）负责发布，教学、科研、国际合作交流等其他信息可根据工作需要由相应分管院领导指定专人负责发布。发布人员名单须报学院办公室备案并公布。
学院拟在学校主页上发布的新闻，须由相关院领导审核后，报分管宣传工作党委副书记审核，重要信息报党委书记审核，再按程序报学校主管职能部门审批挂网。
第五条  实施网页检查机制。学院办公室应当每月检查网页总体情况1次并做好检查记录和反馈工作，以掌握网页动态和监督网页质量。若发现有异常情况等，应当及时向主管院领导报告。
第六条  健全安全防范机制。学院指定专人做好网页安全管理工作，尤其做好网页常规技术管理和维护以及网页信息安全监督等工作。若网页出现安全等异常情况，指定专人必须及时向主管院领导、院长和党委书记报告。
第七条  本实施细则未尽事宜，按学校有关规定执行。本实施细则由学院党委负责解释，自公布之日起施行。 
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